可行性研究报告编制步骤与要求 


《可行性研究报告》（以下简称《报告》）是投资项目可行性研究工作成果的体现，是投资者进行项目最终决策的重要依据。为保证《报告》的质量，应切实做好编制前的准备工作，占有充分信息资料，进行科学分析比选论证，做到编制依据可靠、结构内容完整、《报告》文本格式规范、附图附表附件齐全，《报告》表述形式尽可能数字化、图表化，《报告》深度能满足投资决策和编制项目初步设计的需要。 
　　一、《报告》编制步骤 
　　(一)　签订委托协议 
　　可靠性研究报告编制单位与委托单位，就项目可行性研究报告编制工作的范围、重点、深度要求、完成时间、费用预算和质量要求交换意见，并签订委托协议，据以开展可行性研究各阶段的工作。 
　　(二)　组建工作小组 
　　根据委托项目可行性研究的工作量、内容、范围、技术难度、时间要求等组建项目可行性研究工作小组。一般工业项目和交通运输项目可分为市场组、工艺技术组、设备组、工程组、总图运输及公用工程组、环保组、技术经济组等专业组。为使各专业组协调工作，保证《报告》总体质量，一般应由总工程师、总经济师负责统筹协调。 
　　(三)　制定工作计划 
　　内容包括工作的范围、重点、深度、进度安排、人员配置、费用预算及《报告》编制大纲，并与委托单位交换意见。 
　　(四)　调查研究收集资料 
　　各专业组根据《报告》编制大纲进行实地调查，收集整理有关资料，包括向市场和社会调查，向行业主管部门调查，向项目所在地区调查，向项目涉及的有关企业、单位调查，收集项目建设、生产运营等各方面所必需的信息资料和数据。 
　　(五)　方案编制与优化 
　　在调查研究收集资料的基础上，对项目的建设规模与产品方案、场址方案、技术方案、设备方案、工程方案、原材料供应方案、总图布置与运输方案、公用工程与辅助工程方案、环境保护方案、组织机构设置方案、实施进度方案以及项目投资与资金筹措方案等，研究编制备选方案。进行方案论证比选优化后，提出推荐方案。 
　　(六)　项目评价 
　　对推荐方案进行环境评价、财务评价、国民经济评价、社会评价及风险分析，以判别项目的环境可行性、经济可行性、社会可行性和抗风险能力。当有关评价指标结论不足以支持项目方案成立时，应对原设计方案进行调整或重新设计。 
　　(七)　编写《报告》 
　　项目可行性研究各专业方案，经过技术经济论证和优化之后，由各专业组分工编写。经项目负责人衔接综合汇总，提出《报告》初稿。 
　　(八)　与委托单位交换意见 
　　《报告》初稿形成后，与委托单位交换意见，修改完善，形成正式《报告》。 
　　二、《报告》编制依据 
　　(一) 项目建议书（初步可行性研究报告）及其批复文件 
　　(二) 国家和地方的经济和社会发展规划；行业部门发展规划，如江河流域开发治理规划、铁路公路路网规划、电力电网规划、森林开发规划等 
　　(三) 国家有关法律、法规、政策 
　　(四) 国家矿产储量委员会批准的矿产储量报告及矿产勘探最终报告 
　　(五) 有关机构发布的工程建设方面的标准、规范、定额 
　　(六) 中外合资、合作项目各方签订的协议书或意向书 
　　(七) 编制《报告》的委托合同 
　　(八) 其他有关依据资料 
　　三、信息资料采集与应用 
　　编制可行性研究报告应有大量的、准确的、可用的信息资料作为支持。一般工业项目在可行性研究工作中，应逐步收集积累整理分析：市场分析资料、自然资源条件资料、原材料燃料供应资料、工艺技术资料、场（厂）址条件资料、环境条件资料、财政税收资料、金融贸易资料等方面的信息资料，并用科学的方法对占有资料进行整理加工。信息资料收集与应用一般应达到如下要求： 
　　1.充足性要求 
　　占有的信息资料的广度和数量，应满足各方案设计比选论证的需要。 
　　2.可靠性要求 
　　对占有信息资料的来源和真伪进行辨识，以保证可行性研究报告准确可靠。 
　　3.时效性要求 
　　应对占有的信息资料发布的时间、时段进行辨识，以保证可行性研究报告，特别是有关预测结论的时效性。 
　　四、《报告》结构和内容 
　　项目可行性研究报告，一般应按以下结构和内容编写： 
　　(一)　总论 
　　1. 项目提出的背景 
　　2. 项目概况 
　　3. 问题与建议 
　　(二)　市场预测 
　　1. 市场现状调查 
　　2. 产品供需预测 
　　3. 价格预测 
　　4. 竞争力分析 
　　5. 市场风险分析 
　　(三)　资源条件评价 
　　1. 资源可利用量 
　　2. 资源品质情况 
　　3. 资源赋存条件 
　　4. 资源开发价值 
　　(四)　建设规模与产品方案 
　　1. 建设规模与产品方案构成 
　　2. 建设规模与产品方案的比选 
　　3. 推荐的建设规模与产品方案 
　　4. 技术改造项目与原有设施利用情况 
　　(五)　场址选择 
　　1. 场址现状 
　　2. 场址方案比选 
　　3. 推荐的场址方案 
　　4. 技术改造项目现有场址的利用情况 
　　(六)　技术方案、设备方案和工程方案 
　　1. 技术方案选择 
　　2. 主要设备方案选择 
　　3. 工程方案选择 
　　4. 技术改造项目改造前后的比较 
　　(七)　原材料燃料供应 
　　1. 主要原材料供应方案 
　　2. 燃料供应方案 
　　(八)　总图运输与公用辅助工程 
　　1. 总图布置方案 
　　2. 场内外运输方案 
　　3. 公用工程与辅助工程方案 
　　4. 技术改造项目现有公用辅助设施利用情况 
　　(九)　节能措施 
　　1. 节能措施 
　　2. 能耗指标分析 
　　(十)　节水措施 
　　1. 节水措施 
　　2. 水耗指标分析 
　　(十一)　环境影响评价 
　　1. 环境条件调查 
　　2. 影响环境因素分析 
　　3. 环境保护措施 
　　(十二)　劳动安全卫生与消防 
　　1. 危险因素和危害程度分析 
　　2. 安全防范措施 
　　3. 卫生保健措施 
　　4. 消防设施 
　　(十三)　组织机构与人力资源配置 
　　1. 组织机构设置及其适应性分析 
　　2. 人力资源配置 
　　3. 员工培训 
　　(十四)　项目实施进度 
　　1. 建设工期 
　　2. 实施进度安排 
　　3. 技术改造项目建设与生产的衔接 
　　(十五)　投资估算 
　　1. 建设投资估算 
　　2. 流动资金估算 
　　3. 投资估算表 
　　(十六)　融资方案 
　　1. 融资组织形式 
　　2. 资本金筹措 
　　3. 债务资金筹措 
　　4. 融资方案分析 
　　(十七)　财务评价 
　　1. 财务评价基础数据与参数选取 
　　2. 销售收入与成本费用估算 
　　3. 财务评价报表 
　　4. 盈利能力分析 
　　5. 偿债能力分析 
　　6. 不确定性分析 
　　7. 财务评价结论 
　　(十八)　国民经济评价 
　　1. 影子价格及评价参数选取 
　　2. 效益费用范围与数值调整 
　　3. 国民经济评价报表 
　　4. 国民经济评价指标 
　　5. 国民经济评价结论 
　　(十九)　社会评价 
　　1. 项目对社会影响分析 
　　2. 项目与所在地互适性分析 
　　3. 社会风险分析 
　　4. 社会评价结论 
　　(二十)　风险分析 
　　1. 项目主要风险识别 
　　2. 风险程度分析 
　　3. 防范风险对策 
　　(二十一)　研究结论与建议 
　　1. 推荐方案总体描述 
　　2. 推荐方案优缺点描述 
　　3. 主要对比方案 
　　4. 结论与建议 
　　五、《报告》深度要求 
　　⑴《报告》应能充分反映项目可行性研究工作的成果，内容齐全，结论明确，数据准确，论据充分，满足决策者定方案定项目要求。 
　　⑵《报告》选用主要设备的规格、参数应能满足预订货的要求。引进技术设备的资料应能满足合同谈判的要求。 
　　⑶《报告》中的重大技术、经济方案，应有两个以上方案的比选。 
　　⑷《报告》中确定的主要工程技术数据，应能满足项目初步设计的要求。 
　　⑸《报告》构造的融资方案，应能满足银行等金融部门信贷决策的需要。 
　　⑹《报告》中应反映在可行性研究过程中出现的某些方案的重大分歧及未被采纳的理由，以供委托单位与投资者权衡利弊进行决策。 
　　⑺《报告》应附有评估、决策（审批）所必需的合同、协议、意向书、政府批件等。 
　　六、《报告》编制单位及人员资质要求 
　　可行性研究报告的质量取决于编制单位的资质和编写人员的素质。承担可行性研究报告编写单位和人员，应符合下列要求： 
　　⑴《报告》编制单位应具有经国家有关部门审批登记的资质等级证明。 
　　⑵编制单位应具有承担编制可行性研究报告的能力和经验。 
　　⑶可行性研究人员应具有所从事专业的中级以上专业职称，并具有相关的知识、技能和工作经历。 
　　⑷《报告》编制单位及人员，应坚持独立、公正、科学、可靠的原则，实事求是，对提供的可行性研究报告质量负完全责任。 
　　七、《报告》文本格式 
　　(一)　《报告》文本排列 
　　⑴封面。项目名称、研究阶段、编制单位、出版年月、并加盖编制单位印章。 
　　⑵封一。编制单位资格证书。如工程咨询资质证书、工程设计证书。 
　　⑶封二。编制单位的项目负责人、技术管理负责人、法人代表名单。 
　　⑷封三。编制人、校核人、审核人、审定人名单。 
　　⑸目录。 
　　⑹正文。 
　　⑺附图、附表、附件。 
　　(二)　《报告》文本的外形尺寸统一为Ａ4（210×297mm）






